附件2

西南林业大学请假申请表
	姓名
	
	所在部门
	

	性别
	
	请假类别
	
	请假天数
	

	请假起止时间：

	请假事由：

	所在部门分管领导意见：

                                                签字（盖章）

	计生办审批意见（婚假、产假）：

                                                签字（盖章）

	人事处审批意见：

                                                签字（盖章）

	分管校领导意见：

                                                签字：

	请假审批结果反馈联

（该联由请假人员所在部门留存）

经审核，（批准/不批准）        同志                  假   天，自      年   月   日至      年   月   日。
                                                审核部门盖章


